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科组介绍 
 中文报刊采编组隶属于国家图书馆中文采编部 

 中文采编部是国家图书馆中的一个基础业务部门，下
设14个科组，中文报刊采编组是其中一个科组。 

 中文报刊采编组主要承担中文连续出版物的受赠、受
缴、催缴、补缺、征订、登记、编目、加工、下架装
订、入库等相关业务工作，保证入藏品种的系统性、
连续性和完整性。 
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概念 
      连续出版物（serials），一种具有接续关系的、以独
立的卷期或部分以定期或不定期的方式发行的连续性资源，
通常带有编号，但无明确的终止日期。（GB/T3792.3-
2009）文献著录 第3部分：连续性资源 
 

      连续出版物（serials），是以前后相连、独立的期或
部分发行的连续性资源，通常具有编号，事先没有确定结
束。包括期刊、杂志、报纸、连续性名录、年度报告、单
行丛编。 (ISBD统一版） 
 

  中文连续出版物的两种主要表现形式：期刊、报纸 
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概念—期刊 
 辞海中期刊的定义是：期刊，也称杂志，由多位作者
撰写的不同题材的作品构成的定期出版物。期刊杂志
又称连续出版物，有固定刊名，以期、卷号或年、月
为序，定期或不定期出版的印刷读物，每期的内容一
般不重复。它根据一定的编辑方针，将特定领域的作
品汇集成册定期出版。 

 新闻出版总署2005年9月发布的《期刊出版管理规定》
中的定义：期刊又称杂志，是指有固定名称，用卷、
期或者年、季、月顺序编号,按照一定周期出版的成册
连续出版物。 

 
4 



5 

ISSN和统一刊号 

卷期编号 

刊名 

英文题名 
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中国漫画·灵仙儿公主and
逆风少年 
 
中国漫画（国学版） 

 

中国漫画·星球大战 
 



概念—报纸 
 百度百科的定义：报纸是以刊载新闻和时事评论为主
的定期向公众发行的印刷出版物。是大众传播的重要
载体，具有反映和引导社会舆论的功能。 

 

 新闻出版总署2005年9月发布的《报纸出版管理规定》
中的定义：是指有固定名称、刊期、开版，以新闻与
时事评论为主要内容，每周至少出版一期的散页连续
出版物。 
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报纸名称 

出版年月日 

统一刊号和 
邮发号 总期号 



辨别报刊的真伪 
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 第一步，登录国家新闻出版广电总局网站
http://www.sapprft.gov.cn/ 

 第二步，向下拉滚动条，位于右下方有个“业务查
询”，-“新闻出版类查询”-“期刊/期刊社查询”； 

 第三步，在媒体名称处输入想要查询的杂志，输入验
证码，点击查询即可。还可以查询报纸广电等； 

 弊端：只能用题名检索 
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连续出版物管理的特点 
 

 一 连续出版物的管理工序复杂 

二 连续出版物的管理模式复杂 

三 连续出版物的管理软件复杂 
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管理工序复杂性 
 工序 

 采访 

 登记 

 编目 

 阅览 

 装订 

 典藏 

 服务 

 复杂特性 

 采访程序多 

 编目项目多 

 历史变化多 

 收藏册数多 
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管理模式复杂性 
模式一：连续出版物的管理工作全部集中在一个部门
（报刊部）进行，即所谓的“一条龙”管理。 

  

模式二：连续出版物的管理工作分散在整个图书馆系统
的各部门进行，采—编—阅—藏，统一调度，统一安
排。 
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管理软件的复杂性 
 采访的连续性 

 登记的连续性 

 数据维护的连续性 

 收藏的连续性 
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原丹城系统报纸记到界面 
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现Aleph系统中报纸记到模式 
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连续出版物管理工作 

采访 编目 

记到
加工 

典藏
服务 
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连续出版物管理的流程 
采访（采选） 

编目及数据维护 

采访验收（记到） 

阅览服务 

下架装订 

典藏服务 
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报刊业务流程图 
 

下架装订 下架装订 

采选  编目及数据维护 

记到验收 记到验收 中文报刊周转库 中文报刊周转库 阅览
服务 
阅览
服务 

典阅
库房 
典阅
库房 

装订厂
 

装订厂
装订 

合订本挂接 合订本挂接 
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采选政策 
 中文期刊 

   国内出版的、具有统一刊号的正式期刊全面采集入藏，

国内出版的、没有统一刊号的内部期刊有选择性的采
集入藏（数据一律作屏蔽） 

 

 中文报纸 

    重点采选国内出版的、具有统一刊号的、出版机构属
地市级以上的中文报纸 
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采访方式 
   1、订购 
期刊原则上订购2个复本，如有专藏阅览室需要再增订1-2
个复本； 

  报纸原则上订购1个复本，如果特殊馆藏需要在增订多个
复本 

   2、接受呈缴 
范围：国内正式出版的中文报刊（具有统一刊号的报刊） 

    份数：期刊3份/期  报纸1份/期 

   3、捐赠 
一些内部期刊无偿捐赠 
（例如《国家大剧院》《相约法国》等） 
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连续出版物采访的特点 
采访渠道多样化 

 追溯性采购较多 

 补缺工作不可少 

 经费结算复杂 

 订购时间集中 
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采访环节的主要工作 
图书馆操作系统外的工作 
核对订刊大表：根据邮局和订刊公司提供的目录经过多次
查重确定订购目录，主要是通过Excel表完成。 

 

图书馆操作系统内的工作 
建立年度订单和分馆去向 
年度订单分订购订单和缴送订单 
分馆去向通常是五个 
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采访工作 
内容： 

         续订、停订、新订、收缴、催缺、经费管理、总结 

注意事项： 

      多版本漏订现象 

      停邮发未停刊 

      关注频率变化 
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增加年度订单所需的前提条件 
书目数据 

年度预算（例如：BK-ZWQK-2015、BKJS2015） 

馆藏记录（即852字段） 

管理记录（即853、853X字段） 

书商记录（例如YJ-ZK、1721741-ZK） 
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报刊采访拟定系统 
可实现系统内批生成订单 
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采访招标 
评标三大项：资质、服务、价格 

1、资质 ：如营业执照、注册资金等 

2、服务：如目录格式、到刊率、投递频率、补刊速
度、增值服务等（还可以要求提供与其它图书馆
的合作证明） 

3、价格：折扣率 

期刊招标经验：入围标、资格标， 

避免一家供货商中标，缺乏竞争机制 
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采访招标的优点 
优点：最大限度的节约采购经费 

      提供增值服务 

缺点：年年招标耗费精力 

      供货商为中标一味的降低价格导致服务下降 

      供货商如频繁变更不利于连续出版物管理 
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增值服务 

贴条码 贴条码 

记到验收 记到验收 
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贴公司logo 贴公司logo 



印本期刊与电子期刊的协调采购 
印本期刊与电子期刊可以优势互补，相辅相成 

对学术性较强、利用率较高的期刊，可既订印刷版，
又订电子版； 

对虽学术性较强但利用率不高的期刊，可只订电子版，
不订印刷版； 

对学术性不强的知识性休闲性期刊，可只订印刷版 
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编目的概念 
根据信息资源检索的需要，按照一定的标准与原
则，以文献及各类型信息源为对象，对文献的形
式特征与内容特征进行分析、选择、记录，通过
文献著录、文献标引、文献加工等步骤，使其成
为有序化集合的过程，其结果构成了图书馆完整
的目录体系。 

编目对象——连续出版物 
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主要参考书 

熟悉标准，掌握规则，了解格式 
国家标准 

《文献著录 第3部分：连续性资源》（ GB/T 3792.3-2009 ） 

 编目规则 

《中国文献编目规则》（第二版） 

著录格式 

 《新版中国机读目录格式使用手册》= 

 国家标准GB/T33286-2016《中国机读目录格式》(2017-4-1
实施) 

 
35 



连续出版物编目的特点 
记录具有连续使用的功能 

题名的变化产生新记录 

记录需要时实更新 

馆藏复杂 

著录方式影响后续工作 
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编目工作 
主要工作内容： 

 

新刊、新报编目 

 

书目数据维护 
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著录项目 
1. 题名与责任说明项 

2. 版本项 

3. 资源特殊细节项 

4. 出版发行项 

5. 载体形态项 

6. 丛编项 

7. 辅助项 

8. 标准编号与获得方式项 

9. 馆藏信息项 
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编目及数据维护 
题名发生变化 

ISSN、统一刊号、邮发号发生变化 

频率变化 

地址、电话发生变化 

责任者及主办单位发生变化 

卷期及总期发生变化 
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国图网页检索指南 

www.nlc.cn 

馆藏目录检索 

输入检索词（题名、ISSN） 
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编目及数据维护 
0-标识块 

011字段（关于ISSN） 

做法1：011##$a2095-302X$d30.00(2012)$y1003-0158 

       2001#$a图学学报 

 

做法2：011##$a2095-302X$dCNY30.00(2012) 

       2001#$a图学学报 

       301##$a该刊第一期使用前名《工程图学学报》 

             ISSN1003-0158 

 

 
44 



编目及数据维护 
0-标识块 

011字段（关于价格） 

例1：011##$a1674-8212 

          $dCNY10.00(2009);HKD20.00(2009) 

     2001#$a财经国家周刊 

例2：011##$a2095-5189 

          $dCNY10.00(2013) 

     2001#$a国家人文历史 
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编目及数据维护 
0-标识块 

091字段（统一刊号） 

           我国的期刊出版管理部门采用控制期刊总量的方式配

号，致使很多想出版期刊的机构或团体因申请不到正式刊
号只能与其他正式期刊合作出版，在出版的过程当中还会
经常变换合作伙伴，因此造成有的期刊数据中会出现多个
091字段。091字段是可重复的，为了方便抽取数据我馆规
定书目数据中第一个091字段中著录的统一刊号为该刊的
最新刊号。 
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编目及数据维护 
0-标识块 

092字段（邮发号） 
          该字段要注意的是半月刊或者旬刊邮发号的著录，有
的期刊上半月和下半月分别用不同的邮发号发行，但是期
刊本身从内容或巻期标识都是不可分编的，鉴于092字段
也是可以重复的，对于那些不便于分编的用多个邮发号发
行的半月刊或多版本刊采用在数据中重复092字段的著录
方法。 

例：092##$aCN$b36-77 

    092##$aCN$b36-70 

    2001#$a散文选刊 
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编目及数据维护 
1-编码信息块 

100字段（通用处理数据） 

101字段（文献语种） 

110字段（连续出版物编码数据） 
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例：《四川省人民政府公报》 
100##20100319a20099999m^^b0chiy50^^^^^^ea 
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例：《看图说话》 
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110##$aaafat   0yy0 



2-著录信息块，5-相关题名块 

200字段（题名与责任说明） 

207字段（连续出版物卷期编号） 

210字段（出版发行） 

215字段（载体形态） 

500字段（统一题名） 

517字段（其他题名） 

编目及数据维护 
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确定正题名的重要性 
正题名的选取决定如何编目 

正题名的选取决定如何记到 

正题名的选取决定如何装订 

正题名的选取决定如何收藏 
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难点：集中著录还是分散著录的问题。 

 

集中著录 

——将同号的多个版本集中著录一条书目数据 

分散著录 

——将同号的多个版本分别著录多条书目数据 

 

总原则：能不分则不分 

 

优点：保障一种期刊的完整性，也能提高读者检索的准
确性。 

“一号多刊”的处理 
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《作文成功之路》（1989-2003） 
《作文成功之路·高中版》（2004-2008） 
《作文成功之路·初中版》（2004-2008） 
《作文成功之路·小学版》（2004-2008） 
2008-2011年期间分辑题名频繁变化，无法据
实处理数据 

《作文成功之路》（2008-） 

集中著录实例： 
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集中著录实例： 
书目数据相关字段： 
011##$a1001-571X$dCNY3.50(2008) 
091##$a23-1304/G4 
092##$aCN$b14-200 
092##$aCN$b14-338 
092##$aCN$b14-199 
2001#$a作文成功之路 
315##$a该刊上旬为高中版、中旬为初中版、下旬为
小学版，小标题频繁变化 
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何时采用分散著录 

不同版本具有独立的卷期标识 

不同版本出版周期不相同 

不同版本开本不同 

不同版本学科不同 
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卷期标识不同实例： 
《云南农业大学学报·自然科学版》书目数据的主要字段 

011##$a1004-390X 

091##$a53-1044/S 

2001#$a云南农业大学学报$i自然科学版 

207#0$aV.21,no.1(2006,2)- = 总78- 

430#1$1011##$a1004-390X$12001#$a云南农业大学学报 

 

《云南农业大学学报·社会科学版》书目数据的主要字段 

011##$a1004-390X 

091##$a53-1044/S 

2001#$a云南农业大学学报$i社会科学版 

207#0$aV.1,no.1(2007,9)- = 总1- 
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出版周期不同的实例： 
《芳草》（半月刊）书目数据的主要字段 

011##$a1004-7107 

091##$a42-1039/I 

092##$aCN$b38-429 

092##$aCN$b38-33 

2001#$a芳草 

207#0$a2005,no.1(2005,1)- = 总300- 

304##$a2005年自《芳草·文学杂志》中分出，上下半月副题名
频繁更改，上半月曾用少年文学选刊版（流星语）、少年版、
青春版、经典阅读，下半月曾用网络文学选刊、小说月刊 

315##$a本刊总期号中穿插《芳草·文学杂志》的总期号 

437#1$12001^$a芳草$e文学杂志 
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开本和学科不同的实例（略） 
 例如，《大观》的四个版本 

《大观·论坛》 

《大观·东京文学》 

《大观·收藏》 

《大观·书画家》 

 

59 



GB/T3792.3-2009标准新规定 

    除了“创刊号”标识外，同时还另有一个或多个其他的
编号和或日期标识的，应将不同的标识都著录与本项。 

例《中国农民合作社》 

2070#$a创刊号(2009,6)- = 总1 

     $a2009,no.2(2009,7)- = 总2- 

例《青岛酒店管理职业技术学院学报》 

2070#$a创刊号(2009,4,15) = v.1,no.1(2009,4,15) = 总1 

     $av.1,no.2(2009,7,15)- = 总2- 

 

创刊号的著录 
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总期号计算在内的试刊按正式出版的形式著录，试刊作为一
种标识系统著录。 

例如《中国皮革制品》 

     207#0$a试刊号:no.1(2009,10)-no.3(2009,12) 

          $a2010,no.1(2010,1,15)- = 总4- 

总期号未计算在内的试刊仅在附注项315字段说明。 

例如《文史参阅》 

     207#0$a2010,no.1(2010,1,1)- = 总1- 

     315##$a2009年8-9月有两期试刊 

 

试刊号的著录 
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卷期编号混乱的实例： 
期刊名称 年、期 卷 总期 

青少年研究与实践 2015年第1期 第30卷 总117期 

浙江青年专修学院学报 2014年第4期 第32卷 总116期 

浙江青年专修学院学报 2009年第1期 第26卷 总93期 

浙江青年专修学院学报 2008年第4期 无卷 总25期 

浙江青年专修学院学报 创刊号（2002,12,20）无卷 总1期 

1986年创刊《当代团干》（内刊）1999年更名《青年工作研究与实践》
（内刊） 
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卷期编号混乱的实例： 
2001#$a浙江青年专修学院学报  

207#0$a创刊号(2002,12,20)-2008,no.4(2008,3) = 总1-25 

          $aV.26,no.1(2009,3)-v.32,no.4(2014,12) = 总93-116  

311##$a本刊前身为《当代团干》（内刊），创刊于1986年；
1999年更名为《青年工作研究与实践》（内刊）；2002年
更名为本刊题名。 

315##$aV.26,no.1(2009,3)=总93，应为《当代团干》、
《青年工作研究与实践》出版卷期累计总和  

440#1#1011^^$a2095-9303$12001^$a青少年研究与实践  
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  当在编连续出版物与先前的连续出版物重名时需启用500
字段，注意500字段著录的信息是该条书目数据的信息而

并不是与该条数据同名的那种期刊的数据信息。 
例：重庆出版的《西部论坛》和陕西出版的《西部论坛》 

2001#$a西部论坛 

50010$a西部论坛$k2010-$n重庆 

 

2001#$a西部论坛 

50010$a西部论坛$k1999-$n宝鸡(陕西) 

 

500字段统一题名的应用 
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517其他题名的应用 
例1： 

2001#$a家具TIME 

5171#$a真情·家具TIME 

例2： 

2001#$a炫动漫 

304##2011,no.1--no.3刊名为《炫动纪》, 

5171#$a炫动纪 
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4XX款目连接块  
常用到的配对使用的字段 

421字段和422字段  正/副刊关系 

例：2001#$a金陵瞭望 

    421#1$1011##$a1671-3605$12001#$a金陵画报 

 

    2001#$a金陵画报 

    422#1$1011##$a1671-3605$12001#$a金陵瞭望 
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4XX款目连接块  
432字段和442字段  替代与被替代 

例：2001#$a产经评论 

    207#0$a2010,no.1(2010,1)- = 总1-   

    432#1$1011^^$a1007-0680$12001^$a经济前沿 

     

    2001#$a经济前沿 

    207#0$a2001,no.1(2001,1)-2009,no.12(2009,12) 
= 总114-220  

    422#1$1011^^$a1674-8298$12001^$a产经评论 
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4XX款目连接块  
430字段和440字段  继承与被继承 

例： 

011##$a2095-5553$dCNY15.00(2013) 

2001#$a中国农机化学报 

207#0$aV.34,no.1(2013,1,25)- = 总245- 

430#1$1011^^$a1006-7205$12001^$a中国农机化 

 

不用配对使用的字段 

437字段（分自） 
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其他常用字段 
610非控主题词、 

690分类（报纸没有分类） 

701主要个人责任者、 

711主要团体责任（712字段次要团体责任） 

801记录来源 

905馆藏 
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采访验收是连续出版物管理中的重要环节 

 

采访验收（记到、登到） 

记到 

库房管理 

采访人员 编目人员 

邮局或书商 

缺期或者少版本 出版信息变化 
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周一收发室拉包的场景 
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记到验收-中文期刊订单及去向分配表 
序
号 

订单 序
号 

去向 子库代码 存放位置 合 订 本
子 库 代
码 

存放位置 

1 订购订单
（2-4份） 

1 保存本 BCKK 中文期刊周转库 ZQKBC 典阅保存本
库 

2 基藏本 BCKK 中文期刊周转库 ZQKJC 典阅基藏本
库 

3-4 专藏阅览
室订购 

SEWX等 各专藏阅览室 满足阅览年限后剔除 

2 缴送订单
（3份） 

1 阅览本 ZSQK/ZKQK 北区中文期刊区 

2 流通本 ZKWJ 中文期刊周转库 在架时可补充阅览本
破损，待保存本和基
藏本装订入库后集中
剔除 

3 流通本 ZKWJ 中文期刊周转库 
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记到验收-涉及的专藏阅览室和分馆代码 

SEWX：少儿文献（少儿阅览室） 

FLWX：法律文献（法律文献阅览室） 

TSGX： 图书馆学（本馆研究院图书馆学阅览室） 

FGGQ： 分馆国情（古籍馆地方志家谱阅览室） 

BZDR： 报纸第二阅览室（北区期刊区人大复印资料
阅览区） 

DHYL： 敦煌阅览（敦煌阅览室） 

MZYW:  民族语文（古籍馆民语阅览室） 
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连续出版物收藏的特点 
 1.无限期 

 2.排架不固定 

 3.刊期变化 

 4.需要装订 
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连续出版物装订 
连续出版物装订的必要性 

   装订时要逐册核对题名，按卷、期、年、月顺序
排列，既要查看记到信息，又要查看编目信息，
从整体来看，装订工作是连续出版物管理工作中
的总校对。 

连续出版物装订的作用 
便于保管，不易散失； 

可以延长使用寿命； 

利于分类著录，便于在库房排列，也便于取刊归架； 

便于统计，便于管理。 
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下架装订 
工作内容： 

顺刊（捋刊） 

统计缺期，补刊 

厚度不超过3cm 

装订单 

装订清单 

装订总单 
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期刊装订单 
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合订本挂接 
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下架装订合订本样例 
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传统文献面临的装订问题 
 出版量激增 

 期刊 

 报纸 

 博士硕士论文 

 线装工艺复杂 

 传统工艺人员匮乏，缺少传承 

 京津冀一体化，环境治理 
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解决建议 
 不同文献类型的装订难点分析 

 

 针对不同用途采用不同的装订形式 

 

 加大经费投入采用先进的装订模式 
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新型装订方式 
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库房排架 
 现刊周转库——先按大类再按刊名笔画排架 

 报纸周转库——先按地区再按笔画排架 

 典藏库房——期刊按分类排架，报纸按地区排架 

 

期刊排架号的构成         报纸排架号的构成 

Q……期刊                B……报纸 

G4……分类号             CN11……出版地区     

017……类号下的流水号    0001……该地区的流水号 
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外包工作 

报刊拉包分拣 

报纸手工记到 

期刊下架装订及单册挂接 

期刊记到加工 
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谢谢聆听！ 
 


